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1 INTRODUZIONE

Il presente manuale descrive le attivitd operative per la compilazione/presentazione delle
domande di adesione all'intervento 21.1.1.
Si ricorda che:

- prima di presentare la domanda di aiuto, & necessario verificare che il fascicolo
elettronico aziendale del richiedente sia stato aggiornato e in uno stato consono
cioé ai fini della presentazione della domanda il fascicolo elettronico aziendale
deve essere nello stato di VALIDO.

2 ACCESSO AL SISTEMA

Entrare nella Homepage di Avepa (www.avepa.it) e selezionare la funzione “Applicativi’, e
successivamente selezionare il link “Accesso agli applicativi Avepa” (fig. 2).

In alternativa al percorso sopra descritto, inserire nella barra di ricerca di internet l'indirizzo
“https://login.avepa.it/T-cas/?service=http%3A%2F %2F app.avepa.it%2F mainapp%2F”
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Applicativi

Agenzia Serviz Opportunita Progetti Documenti Comunicazione Contatti

Fig. 1

Home

Applicativi Applicativi AVEPA: modalita di accesso e utilizzo

‘ Per utilizzare gli applicativi AVEPA & necessario registrarsi nel sistema GUARD (Gestione utenze applicativi e restrizioni sui dati,

eseguire la procedura di registrazione proposta, inviare allAgenzia la documentazione richiesta e seguire le indicazioni
contenute nei messaggi e-mail che 'utente riceve durante (e al termine) della registrazione.

‘f’ N Le credenziali (nome utente e password) che I'utente riceve alla conclusione della fase di registrazione in GUARD consentono di
— i // accedere direttamente agli applicativi AVEPA per effettuare le seguenti operazioni
® yisualizzare/aggiornare il fascicolo aziendale delle aziende agricole con sede legale in Veneto;
® yisualizzare | pagamenti effettuati a favore dell'azienda agricola;
® yisualizzare il sistema informativo geografice (GIS) dellAVEPA contenente i dati di utilizzo del suolo del Veneto;
® presentare le domande relative agli aiuti finanziati dai fondi europei agricoli FEAGA e FEASR e dal Programma di sviluppo
rurale (PSR} del Veneto;

Domande frequenti

In caso di problematiche relative all'accesso agli applicativi AVEPA e/o di malfunzionamento degli stessi & possibile rivolgersi al
numero verde 800 918 230.

Informazioni
Area Servizi IT
tel. 049 7708711

serviziinformatici@avepa.it

} Accessoa GUARD -

Accesso agli applicativi AVEPA

Manuale utente GUARD

i

¥

¥ Elenco moduli informatici per delega GUARD

} Delega per la compilazione delle domande/piano aziendale
¥

Modello procura speciale

acnici. Tramite il portale sona installati anche cookie di terze parti. Cliccando OK, |'utente accetta I'utilizzo di tutti | cookie. Per maggjori informazioni, anche in ordine alla disatrivazione dei cookie, & possibile ¢

OK

Fig. 2



Apparira quindi la schermata di fig. 3. L’'utente, per accedere al servizio di compilazione
domande, dovra inserire il proprio codice identificativo (Utente = codice fiscale) e la parola

remere il tasto m

chiave (Password). Una volta indicato il codice fiscale e la password

m AVEPA

AGENZIA VENETA PER | PAGAMENTI IN AGRICOLTU

C.A.S. - Autenticazione Utenti

Inserire nome utente e password

Se non hai gia effettuato la nuova registrazione in GUARD premi questo link (manuale)

l'informativa cookie completa

Fig. 3
L’'Utente deve quindi selezionare dall’'apposito menu a tendina I'ente di competenza (es. Coldiretti)
e premere il tasto L Lt
Selezione Ente
Selezionare un e:nte:l j

Fig. 4



Selezionare, dal menu posto a sinistra del video, I'applicazione Domande PSR.

Messaggi personali

ket - - - -
={ Lista messaqggqi di sistema
Documentazione in linea I = ” " > 3 x
| Per ottenere |a lista dei messagai aggiornata utlizzare il pulsante Aggiorna

B

\ = Portalino

M= Gestione Richieste

W= Pentaho Menu

/\U,% S0P

<% Domande PSR Il «

<z Istruttoria PSR

o,
% Business Plan
r

Fig. 5

Selezionare I'ente compilatore che ha la delega per la presentazione della domanda di aiuto per il

soggetto per il quale si vuole presentare una domanda.

" ’ ANEPA
uscita i
T )
PSR v
Veneto [N
2014-2020
* PSR > Scelta Organizazions

PSR 2007-2013 - Scelta Organizzazione

L'utente puo accedere al sistema con profilature diverse.
Per continuare l'accesso indicare I'organizzazione per la quale si intende operare scegliendola dall'elenco sottostante:

Fig. 6
Una volta selezionato I'ente compilatore apparira la schermata di benvenuto (fig. 7).
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Benvenuto!

Fig. 7

3 APERTURA DI UNA DOMANDA DI AIUTO

Una volta visualizzata la schermata di benvenuto di fig. 7, selezionare la voce “Domande PSR” per
accedere alle funzioni di compilazione.

L]
_‘_.‘; Domande PSR | Precaricamento Domande Stampe Uscita Help @
Veneto S
2014- 2020 REGIONE pin VENETO
Versione 2.02.0
Benvenuto!
Fig. 8

Una volta selezionato dal menu la voce “Domande PSR’ (evidenziato in rosso in fig. 8) si accede
al sottomenu di fig. 9 dal quale € possibile selezionare le funzioni di sotto elencate e descritte:

1. INSERIMENTO NUOVA DOMANDA: questa funzione permette di accedere alla fase di
compilazione di una nuova domanda;

2. Ricerca domande: questa funzionalita permette di ricercare le domande gia presenti a
sistema per un determinato ente compilatore e per le quali il compilatore & in possesso di
delega;

3. annullamento domande: funzione non attiva per le domande di aiuto.

»
"E.’l Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Uscita Help o
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE ANNULLAMENTO DOMANDE ﬁ
Veneto T
2014- 2020 REGIONE 0s. VENETO

Versione 2.02.04

Benvenuto!

Fig. 9

3.1. INSERIMENTO DOMANDA DI AIUTO

Cliccare sulla funzione “INSERIMENTO NUOVA DOMANDA?” per accedere alla schermata di fig.
11. Inserire, in corrispondenza del campo “CUAA” (codice unico anagrafica azienda), il CUAA per il
quale si vuole aprire una domanda di aiuto. Si ricorda che il CUAA per una ditta individuale
corrisponde al codice fiscale, mentre per le societa alla partita IVA. Quindi premere il tasto

-- Cereca ---
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Lista Posizioni Anagrafiche

Criteri di ricerca
Posizione Anagrafica

Cuaa:

Partita iva: |

Ragione sociale:

Misura:

Sottomisura: |

Azione:

Sottoazione: |

Risultati della ricerca: 0

Cuaa Partita lva

Lista Vuota

— Cerca —

Ragione Sociale

Versions 2.02.04

Fig. 11
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Lista Posizioni Anagrafiche

Criteri di ricerca
Posizione Anag:’a"lc a
Cuaa:

Partita iva: [

Ragione sociale:

Misura:

Sottomisura: |

Azione:

Sottoazione: |

Risultati della ricerca: 1

Cuaa Partita Iva

Ragione Sociale

Versione 2.02.04

Fig. 12

Inserito il CUAA e premuto il tasto w, comparira, solo_se presente un fascicolo
elettronico aziendale, la posizione per la quale si intende inserire la domanda di aiuto.

Si ricorda prima di procedere alla compilazione di una domanda di aiuto, & necessario che

I’azienda abbia provveduto a costituire o aggiornare il fascicolo aziendale.

Quindi premere il tasto | NuovaDomanda | (evidenziato in rosso in fig. 12) per accedere alla

schermata di “Domande” (fig. 13).



In corrispondenza del campo “Tipo domanda” selezionare la voce “DOMANDA DI AIUTO” e quindi

premere il tasto nella schermata di fig. 14.

J
s Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Uscita Help

INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE COMUNICAZIONI

AAE A,

h

Veneto

20142020

Domande

o :]
Ragione Sociale:

Partita IVA:

Versione 2.04.032

Fig. 13
;_'; Domande PSR  Precaricamento Domande Stampe Uscita Help \@' =
&
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE COMUNICAZIONI .
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Domande
cunn o3t partta C
Ragione Sociale: NO
Nuova Domanda : TIPOLOGIA
Tipo domanda: DOMANDA DI AIUTO
Domanda di riferimento:[ |
Mantieni allegati: O
Ritorna
Fig. 14
a Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Uscita Help
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE COMUNICAZIONI
Veneto
2014-2020
Versione 2.04.032
Domande
Ragione Sociale:
Nuova Domanda : MISURA
Misura M21/1/1/FLO - COVID VIVAISMO - SOSTEGNO TEMPORANEQ ECCEZIONALE A FAVORE DI AGRICOLTCRI E PMI COLPITI DALLA CRISI
e E— N
Ritorna
A VEn P

Fig. 15

Inserire il modulo tra quelli previsti per la misura 21 di seguito indicati (fig.15):

e  M2111FLO per produzione florovivaistica;

e M2111LV per produzione di latte vaccino;

M2111VCB per allevamento del vitello a carne bianca con ristallo proveniente dall'estero;

o M21110RT per coltivazione di radicchi primaverili, lattuga, asparagi e fragola;
o M2111TUR per attivita connesse di agriturismo, fattorie didattiche o fattorie sociali;



e M2111VO per aziende agricole ubicate nel comune di Vo Euganeo ("Zona Rossa" con
divieto totale di accesso e di uscita stabilita dal DPCM 23/02/2020)

Una volta inserito il modulo il compilatore dovra indicare 'U.T.E. (Unita tecnico economica).
Premere il tasto in corrispondenza del campo U.T.E. Economica (dato proveniente dal

fascicolo elettronico aziendale), quindi esportare cliccando quindi premere il tasto
per proseguire con l'attivita di inserimento della domanda di aiuto.

J

a Domande PSR Precaricamento Domande Stampe uUscita Help .,

PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA ‘ RICERCA DOMANDE COMUNICAZIONIE 3.5
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Versione 2.04.032
Dettaglio Domanda Id Domanda: 44{__]6 (PSR_2014-2020)

Dati della Domanda 1:
Cuaa: Partita iva:
Ragione sociale:
UTE: Comune: BOVOLENTA
Misura: M21/1/1/FLO - COVID VIVAISMO - SOSTEGNO TEMPORANEO ECCEZIONALE A FAVORE DI AGRICOLTORI E PMI COLPITI DALLA CRISI
Focus area:

Protocollo: Data presentazione:
N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:

Descrizione Quadro Compilato Visionato
DATI DOMANDA s N
ANAGRAFIGA s N
RAPPRESENTANTE LEGALE s N
MODALITA' PAGAMENTC s M
INTERVENTI N N
DATI SFECIFICI M M
DICHIARAZIONI s N
ALLEGATI s
RIEPILOGHI s N
N
s

ANOMALIE
FIRMATARIC

Eiimins | [ Aggicma oa Fascicoio | [ Centreils

Fig. 16
4 COMPILAZIONE DOMANDA DI AIUTO

Una volta ultimata la fase di inserimento della domanda di aiuto, si accede alla schermata
“‘Dettaglio Domanda” (fig. 16). In testata della videata viene riportato I'ID identificativo della
domanda di aiuto” dato utile per effettuare la ricerca; mentre nella sezione “Dati della domanda”
sono riepilogati i dati dell’'azienda/misura di adesione.
Quindi vengono riportati i quadri della domanda di aiuto di adesione al Tipo di Intervento 21.1.1
| quadri della domanda sono visualizzati secondo una precisa logica. Pertanto, vanno tutti
compilati e/o visionati nell'ordine proposto dall’applicativo.
Ogni quadro viene caratterizzato dalle seguenti informazioni:
= Compilato: indica se il quadro & gia stato compilato o meno. | quadri possono venir compilati
dall’'utente oppure in automatico recuperando le informazioni gia presenti in FASCICOLO. In
quest’ultimo caso i quadri sono di sola visualizzazione, e qualora ci sia la necessita di variare
un dato, occorre prima modificare il FASCICOLO ELETTRONICO AZIENDALE;
= Visionato: indica se il quadro & stato visionato o meno dallutente. La presa visione &
obbligatoria al fine di poter compilare e presentare la domanda.

Il controllo relativo alla Compilazione/Presa Visione dei quadri viene eseguito nei controlli generali
della domanda.

Nella parte bassa della videata sono presenti i seguenti tasti:

v : cancella dal sistema la domanda in esame che si trovi ancora nello stato “in
compilazione”;
v | Aggioma da Fascicola

|: consente di aggiornare i dati relativi allazienda nell’applicativo di
presentazione domanda qualora, durante la fase di compilazione della domanda, siano state
apportate nel fascicolo aziendale delle modifiche da parte del detentore del fascicolo;

9



v Cantrolla .

domanda;

4

Ritorna

4.1. Quadro DATI DOMANDA

Per accedere al quadro “DATI DOMANDA” & necessario premere il tasto , presente
nella schermata iniziale della domanda.
Quindi apparira la videata di fig. 17.

esegue tutti i controlli informatici richiesti prima della presentazione della

: consente di ritornare alla schermata di INSERIMENTO DOMANDA.

Il campo “Ente Delegato” deve essere sempre valorizzato scegliendo, tra quelli presenti nel menu
a tendina, 'Ente delegato che corrisponde all’ente competente territorialmente per listruttoria.

b

*

3 Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Help e
*
| INSERIMENTO NUOVA DOMANDA | RICERCA DOMANDE COMUNICAZIONI *,
2?15'.!%?0 FE,
Versione 2.04.032
Dati della domanda
Id Domanda: (PSR_2014-2020)
Ragione Sociale:
CUAA: Partitalva:o___ p8s

Focus Area:
Dati della domanda:

Numero protocollo
Data protocollo

Tipo domanda

Anno campagna
Annualita’ pagamento
Ente compilatore
Ufficio compilatore
Ente delegato
Domanda sostituita
Domanda rinunciata

Ritorna

Fig. 17

DOMANDA DI AIUTO

2020

CAA COLDIRETTIS.RL.

E’ possibile scegliere tra 6 Enti delegati:

Noakwbd=

Sportello Unico di Padova
Sportello Unico di Rovigo
Sportello Unico di Treviso
Sportello Unico di Venezia
Sportello Unico di Verona
Sportello Unico di Vicenza
Sportello Unico di Belluno

Inoltre, il compilatore dovra selezionare dal menu a tendina in corrispondenza del campo “Ufficio

compilatore” il codice proposto da PSR Domande.

Dopo aver inserito i dati richiesti dal sistema, premere in sequenza:

v' il tasto per salvare i dati inseriti;

4

il tasto

Ritorma

per ritornare alla schermata generale.

10



4.2. Quadro ANAGRAFICA

Per accedere al quadro “ANAGRAFICA” & necessario premere il tasto presente nella
schermata iniziale della domanda.
Quindi apparira la videata di fig. 18.

L Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe Uscta  Help oL 7

—
S | msermenTo nuova pomanba | ricerca pomanbe comunicaziont L
«

Veneto
20132020 FEASR

Versione 204022
Anagrafica

1d Domanda:
Ragione Sociale:

Azienda

D Azienda SOD
Cuaa

Partita va
Ragione Sociale ( 1\

Natura giuridica Codice ativita IVA
Provincia iscrizione CCIA/ Numero iscrizione CCIAN

Iscritta a sezione special

cap
Comune |

Provincia
Stato estero

Indirizzo |
Frazione cap

Comune |
Provincia
Telefono

Cellulare
sAU

SAU Montana SAT Montana
SAT Montana Veneta [0.0000

£

Rioma Confema

Il quadro € in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed &€ popolato con i dati derivanti dal
fascicolo elettronico aziendale.

Qualora ci sia la necessita di correggere i dati anagrafici, € necessario prima modificare il fascicolo
elettronico aziendale, quindi ritornare nella domanda di aiuto presente nell’applicativo DomPSR e

Aggioma da Fascicola

| per importare i dati modificati in fascicolo anche nella

Aggioma da Fascicalo

premere il tasto |

domanda. Solo premendo il tasto | | vengono aggiornati i dati altrimenti non

vengono registrate a sistema le variazioni effettuate.

. . . Conf . .
Quindi premere il tasto per confermare la visione del quadro ritornare alla schermata
generale di domanda.
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4.3. Quadro RAPPRESENTANTE LEGALE

Per accedere al quadro &€ necessario premere il tasto in corrispondenza della riga
‘RAPPRESENTANTE LEGALE” presente nella schermata iniziale della domanda.

Quindi apparira la videata di fig. 19.

Il quadro € in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed &€ popolato con i dati derivanti dal
fascicolo elettronico aziendale.

Qualora ci sia la necessita di correggere i dati anagrafici o modificare il rappresentante legale, &
necessario innanzitutto modificare la scheda rappresentante legale del fascicolo elettronico
aziendale, quindi ritornare nella domanda di aiuto presente nell’applicativo DomPSR e premere il

Aggioma da Fascicola

| per importare i dati modificati in fascicolo anche nella domanda.

Aggioma da Fascicola

tasto |

| vengono aggiornati i dati altrimenti non vengono

Solo premendo il tasto |
registrate a sistema le variazioni effettuate.

. . . Canf . .
Quindi premere il tasto per confermare la visione del quadro ritornare alla schermata
generale di domanda.

\
& Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Usdta  Help A
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE COMUNICAZIONT B g

Veneto
21320

Versione 2.04.032

Rappresentante Legale

1 Domanda ( (PSR_2014-2020)
Ragione Sociale:
cuan: Partita Ml:
Focus Area:
Cognome Nome
Codice fiscale
Qualfica
Data di Nascita Sesso
Comune dinascita

P
Telefono Fax
Celluiare Email

4.4. Quadro MODALITA’ PAGAMENTO

Per accedere al quadro & necessario premere il tasto in corrispondenza della riga
“‘“MODALITA’ PAGAMENTQO?” presente nella schermata iniziale della domanda.
Quindi apparira la videata di fig. 20.

AvePa
Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe  Uscita  Help

0
N¢
=

PSH ‘ INSERIMENTO NUOVA DOMANDA ‘ RICERCA DOMANDE 'COMUNICAZIONI

Veneto
01320

Versione 2.04.032

Modalita’ Pagamento

1d Domanda: (PSR_2014.2020)

Ragione Sociale:

cuA Pariita VA s[:
Focus Area:

Tipo di Pagamento

p

Tipo Pagamento ]
Dati Bancari
Codice Paese CIN
ABI CaAB
Numero Conto Check Digit
IBAN . S

RRRRRR

Il quadro € in sola visualizzazione, pertanto non modificabile ed & popolato con i dati derivanti dal

fascicolo elettronico aziendale.
| dati proposti corrispondono alle coordinate del conto corrente attivo inserito in fascicolo.

12



Qualora ci sia la necessita di correggere i dati relativi alle modalita di pagamento, € necessario
innanzitutto modificare la scheda modalita di pagamento del fascicolo elettronico aziendale, quindi
ritornare nella domanda di aiuto presente nell’applicativo DomPSR e premere il tasto

Aggi da Fascicol . . . e .. .
e e | per importare i dati modificati in fascicolo anche nella domanda. Solo

Aggioma da Fascicola

premendo il tasto | | vengono aggiornati i dati altrimenti non vengono
registrate a sistema le variazioni effettuate.

. . . Canf . .
Quindi premere il tasto per confermare la visione del quadro ritornare alla schermata
generale di domanda.

4.5. Quadro INTERVENTI

Per accedere al quadro & necessario premere il tasto in corrispondenza della riga
“‘INTERVENTI” presente nella schermata iniziale della domanda.
Quindi apparira la videata di fig. 21.

.
Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe  Uscita  Help

s
—
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE COMUNICAZIONT

Veneto
2014- 2020

Interventi

1d Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA: 285

Focus Area:

Risultati della ricerca: 0

% importo
Descrizione Spesa Contrib. Calcolato

Lista Vuota

| —crr—

Ritorna

Fig. 21

Quindi premere il tasto AGGIUNGI e apparira la seguente videata (fig. 22):

.
3¢ Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Uscdta  Help \\
g

[ v et e VA

Veneto
13- 2020

Versione 2.04.032

Interventi

1d Domanda:

1 0285

%
W n et Contrib. Calcolato

R

R
c
F

ocus

Risultati della ricerca: 1

Fig. 22

Inserire descrizione intervento (suggerita dall’applicativo), inserire la spesa tenendo conto la spesa
prevista per i singoli tipi di intervento:

Sostegno per singolo beneficiario (euro):

Produzione florovivaistica 4.000,00

Produzione latte vaccino 2.000,00

Allevamento del vitello a carne bianca 2.000,00

Agriturismo, fattorie didattiche o fattorie sociali 4.000,00

Imprese agricole di Vo euganeo 7.000,00

Coltivazione di radicchi primaverili, lattughe, asparago, fragola 2.000,00
Contributo: indicare 100%.

Premere il tasto AGGIORNA.
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4.6. Quadro DATI SPECIFICI

Visualizza

Per accedere al quadro & necessario premere il tasto in corrispondenza della riga
“DATI SEPCIFICI” presente nella schermata iniziale della domanda.

Quindi apparira la videata di fig. 23.

. ,
:‘ Domande PSR Precaricamento Domande ~ Stampe Uscita  Help -

PSR | msermmento wova pomanoa | Ricerca pomanoe  comunicaziont ;

Veneto g

20142000 DVENETO

Versione 204,032

Dati specifi

1d Domanda
Ragione Sociale:
UAA:

Focus Area: 2
Dati specifici della domanda

Tipo richiedente COLTIVATOREDIRETTO +] *

Codice fiscale persona -
Cognome e nome persona N
Data dinascita persona
Posizione INPS

Ruolo richiedente [AVMMINGTRATORE ] "
Titolo di studio I
Istituto conseguimento Titolo di studio
Anno conseguimento Titolo di studio
Codice corso diformazione di 150 ore (A39)
Datainsediamento Capo Azienda
Datainsediamento Coadiuvante

Data insediamento Lavoratore agricolo
Numero di iscrizione all' N

| campi contressegnati con i caratere * son obbligator

[Caggioms ]
Fioms

Fig. 23

Compilare il quadro con le informazioni richieste. Alcune informazioni indicate con I'asterisco sono
obbligatorie. Il mancato inserimento di un valore nei campi obbligatori hon permette la “presa
visione” del quadro.

Nel campo “Posizione INPS” indicare la posizione previdenziale INPS che indentifica il richiedente
del sostegno.

Premere il tasto AGGIORNA.

4.7. Quadro DICHIARAZIONI

Per accedere al quadro “dichiarazioni” € necessario premere il tasto presente nella
schermata iniziale della domanda.
Quindi apparira la videata di fig. 24.

.

5 Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe  Uscita  Help /\‘
PSR | msermento wwova pomanoa | ricerca pomanbe  comunicazions (i
Veneto
i)

Versione 2.04.032

Dichiarazioni

1d Domanda
Ragione Sociale:
A:

Focus Area:

Obbl. Il Sottoscritto dichiara:
51 ESSERE PIENANENTE A CONOSCENZA BEL CONTENUTO DEL BANDO FER LA HISURA DEL FROGRAVIA DI SVLUPPO RURALE RESIONALE INDICATA NELLA FRESENTE DOVANDA
DI ESSERE A CONOSCENZA DELLE CONDZION!E DELLE HODALITA CHE REGOLANO LA CORRESPONSIONE DEGLIAIUTI E DELLE CONSEGUENZE DERNANTI DALLINOSSERUANZA DEGLI
| ACCETTARE SINDORA EVENTUALIMODIFICHE AL REGIIE D CUl AL REG.(UE) . 1308/2013 £ CONNESS! REGOLANENTI ATTUATIVL, INTRODOTTE CON SUCGESSIVI REGOLANENTI &
DISPOSZIOM COMUNITARIE £10 LATIONAL) AVCHE INHATERI 1 CONTROLL) £ SAIZION
DI/ ESSERE SOTTOPOSTO A PENE DETENTIVE EX0 A MISURE ACGESSORIE INTERDITTIVE © LIVITATIVE DELLA GAPAGITA GIVRIDICA © DI AGIRE FATTA SALYA LAUTORZZAZIONE DEGLI
ORoAMI DY VIGLAREA £ TUTOR
ATTIVITA Of SPEZIONE PREVISTE. NONCHE A TUTTA LA DOCUMENTATIONE CHE FITER®A NECESSARIA I FIN DELLISTRUTTORIA £ DEI CONTROLL
DI HPEGNARS! A RENDERE DISPONIBILL GUALORA RICHIESTE, TUTTE LE INFORMAZION! NECESSARIE AL SISTEMA O NONITORAGGIO £ VALUTAZIONE DELLE ATTIVITA' RELATIVE AL REG, (UE)
N ts0m20%
DIESSERE A CONGSCENZA DELLE NGRIE I MATERIA D GESTIONE & CONTASLLD, ICLUSE SUELLE I LIATERIA B AIBLZION ED ESCLUSION, PREVISTE NEIREGS. (US) . 6402014 e

DI ESSERE A CONOSCENZA ED ACCETTARE CHE IL RECUPERO DI INDEBITI PERCEPIMENTI © DI QUALSIASI ALTRO DEBITO DI IMPRESAIDITTA AGRICOLA POTRA' ESSERE EFFETTUATO ANGHE
PER COMPENSAZIONE SU OGNI EVENTUALE EROGAZIO! =
DI ESSERE A GONOSGENZA DELLE DISPOSIZIONI DI GUI ALL'ARTICOLO 32 DEL DEGRETO LEGISLATIVG 228/2001, GHE PREVEDE LOBBLIGO PER GLI ORGANISHI PAGATORI DI SOSPENDERE LE
EROGAZIONI NEI CONFRONTI DEI BENEFICLARI PER | QUALI SIANG PERVENUTE DA PARTE DI ORGANISMI DI ACCERTAMENTO E DI CONTROLLO NOTIZIE DI INDEBITI PERCEFIMENTL

DI ESSERE A CONOSCENZA E DI RISPETTARE LE DISPOSIZIONI PREVISTE DALL'ART. 1, COMMA 1052, DELLA LEGGE 27.12.2008 N. 290, IN PARTICOLARE LART. 3, COMMA S-BIS, CHE PREVEDE IL
PAGAMENTO SOLO TRAMITE G/C BANCARIO O POSTALE, PENA LA DECADENZA DELLA DOMANDA

‘CHE LE DICHIARAZIONI CONTENUTE NELLA DOMANDA E NEI RELATIVI ALLEGATI SONO RESE SOTTO LA PROPRIA PERSONALE RESPONSABILITA Al SENSI DEGLI ARTT. 46, 47 DEL DPR. N
24500, £ PER GLI EFFETTI DELLE DISPOSIZIONI PREVISTE DAGLI ARTT. 75 (DECADENZA DAI BENEFICI) E 78 (SANZIONI PENALI) DELLO STESSO D.PR. PER LE IPOTESI DI FALSITA INATTI £
RILASCI DI DICHIARAZIONI MENDACI, ANCHE IN RELAZIONE ALLA PERDITA DEGLI AILTI PREVISTI DALLA NORMATIVA COMUNITARIA E NAZIGNALE IN MATERIA

LE LINEE GUIDA PER LA COSTITUZIONE E TENUTA DEL FASCICOLO AZIENDALE £ PER

cHEIL £ & cosTiTur A
L/ANAGRAFE DEL SETTORE PRIMARIO DELLA REGIONE DEL VENETO E SUCCESSIVE REVISION!
DI IMPEGNARSI, GUALORA LA DOCUMENTAZIONE TRASMESSA ASSUNMA LA FORIA DI DOCUMENTI INFORMATICI OTTENUTI MEDIANTE COPIA PER IMMAGINE DI DOCUMENTI GRIGINAL

TACEI, A CONSERVARE LA RIGINALE SU UN PERIODO DI ALMENG 10 (DIECT) ANNI Al FINI DI EVENTUALI SUCCESSIVI CONTROLLI DA PARTE
DELLAVEPA £/0 DI ALTRI SOGGETTI PREPOSTI

DI NON TROVARS! IN ALCUNA DELLE SITUAZIONI DI CUI ALARTICOLO 1 DELLA LEGGE REGIONALE DEL VENETO 11 MAGGIO 2018, N. 16

Riorma

Fig. 24
Il compilatore € tenuto ad informare il beneficiario delle dichiarazioni rese. Una volta visionato |l

Conferma

quadro “DICHIARAZIONI” premere il tasto, :
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4.8. Quadro ALLEGATI

Per accedere nel quadro & necessario premere il tasto in corrispondenza della riga
“ALLEGATI” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparira quindi la videata di fig. 25.

J
Domande PSR Precaricamento Domande ~ Stampe  Uscita  Help {,\
1~

&
= ¥
PSR | msermvento wvova pomaba | Ricerca pomane  comuntcaziont

Veneto
201320

Versione 2.04.032.

Allegati

Risultati della ricerca: 2

Descrizione Numero Note
1 SOSTITUTIVADI EX aae ILAT Al 20, 1
2MODULO DELLA DOMANDA GORRENTE 1 o

Quando si entra per la prima volta nel quadro ALLEGATI, il sistema propone gia come inserito il
documento “modulo della domanda corrente”, e la “dichiarazione sostitutiva®, sara cura del
compilatore aggiungere nel quadro gli altri documenti che intende allegare alla domanda.

Operazioni consentite:
M . .
v : serve per inserire un nuovo allegato;
Confer . .
v : serve per conferma la presa visione del quadro e ritornare alla schermata
generale di domanda;

v |Riems |, serve per ritornare alla schermata generale di domanda qualora non sia stata
confermata la presa visione del quadro dichiarazioni.

Per inserire un allegato & necessario premere il tasto per entrare nella schermata (fig.

34) dove & possibile scegliere la tipologia della documentazione che si vuole allegare alla

domanda di pagamento annuale.

| campi obbligatori da compilare nella schermata di fig. 34 sono i seguenti:

1- Codice Tipo Allegato: scegliendo dal menu a tendina il tipo di documentazione che si intende
allegare alla domanda di aiuto;

2- Numero Tipo Allegati: I'operatore dovra inserire la quantita in numero (es. 1) di copie del
documento si intende allegare alla domanda stessa.

0
Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe  Uscita  Help

V]
—a
PSR | msermmento nuova poManpa |  RIcERCA DoMANDE  comumicAzIONT

Veneto
2014: 2020

Versione 2.04.032

Allegato

a
legato  [9997 - FOTOCOPIA (FRONTE E RETRO) DOCUMENTO DI IDENTITA VALIDO v
legati 1

Note Atlegato I

Fig. 26

Una volta che i campi sono stati individuati (es. fig. 26), premere il tasto |
per ritornare alla schermata “ALLEGATI”. Ripetere le operazioni sopradescritte per aggiungere tutti

gli altri documenti.

Inserisci | Ritarna |

Qualora l'operatore abbia la necessita di modificare i dati relativi allegato inserito, dovra premere il

tasto LMedifiea | i fig. 27.
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% Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe Uscta  Help
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE (COMUNICAZIONI

Veneto
201a-2020

Versione 2.04.032

Allegati

FFFFFFFFF

DINOTORIETA' EX DPR 4452000 COMPILATA IN BASE Al MODULI ALLEGATI A DGR 850/2018

Fig. 27

Una volta compilato il quadro “ALLEGATI” premere il tasto, per confermare la visione
del quadro e per ritornare alla schermata generale di domanda.

4.9. Quadro RIEPILOGHI

Per accedere nel quadro € necessario premere il tasto in corrispondenza della riga
“‘RIEPILOGHI” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparira quindi la videata di fig.
28.

\ A/EDA
a Domande PSR  Precaricamento Domande Stampe Uscita  Help
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE (COMUNICAZIONI
Veneto
20k 2020
Versione 2.04.032
Riepiloghi
1d Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA 285
Focus Area:
Risultati della ricerca: 3
Descrizione Valor

Fig. 28
Questo quadro & di sola visualizzazione e riepiloga i dati inseriti relativi alla spesa al contributo e
alla data di validazione del fascicolo.

.. . « » . Conf .
Una volta visionato il quadro “RIEPILOGHI” premere il tasto, per confermare la visione
del quadro e per ritornare alla schermata generale di domanda.

N.B.: qualora i dati non siano corretti & necessario verificare quanto inserito nel quadro
INTERVENTI.
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4.10. Quadro ANOMALIE

Per accedere al quadro “ANOMALIE” (fig. 29) & necessario premere il tasto Iﬂl presente
nella schermata iniziale della domanda. Il quadro viene compilato in automatico dal sistema
qualora la domanda non abbia superato con esito positivo uno dei controlli attivati tramite il tasto

Controlla

Le anomalie possono essere di due tipi:

1- “Bloccanti”: impediscono la presentazione della domanda e pertanto devono essere risolte
affinché si possa presentare la domanda;
2- “Warning”: segnalano situazioni da verificare ma che non sono bloccanti la presentazione

della domanda.

Qualora siano presenti delle anomalie bloccanti, occorre modificare i dati in fascicolo e/o in
domanda e poi rilanciare i controlli generali allinterno della domanda affinché l'applicativo
recepisca le modifiche effettuate.

Una volta verificato che non ci sono anomalie che blocchino la presentazione della domanda,

. Canf . .
premere il tasto per confermare la presa visione del quadro.

\
Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe  Uscita  Help »

~¢
—
PSH ‘ INSERIMENTO NUOVA DOMANDA ‘ RICERCA DOMANDE ‘COMUNICAZIONI *,

Veneto
2014-2020 FE/

Versione 204032

Anomalie

}1[![!235

Da
Risol

Codice Descrizione

4.11. Quadro FIRMATARIO

Per accedere nel quadro € necessario premere il tasto in corrispondenza della riga
‘FIRMATARIO” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparira quindi la videata di fig.
30. _
e e e |

Veneto
a013-2020

Versione 204032

Delegato alla Firma della Domanda

1d Domanda:

Ragione Sociale:

CUAR: 5
Focus Area

DA COMPILARE SOLO SE DIVERSO DAL RAPPRESENTATE INDICATO IN DOMANDA.

Nome () [ |

Qualifica (*): [ |

| campi contrassegnati da asterisco (*) sono obbligatori.

Il quadro va compilato solo se chi sottoscrive la domanda non _coincida con chi & stato
individuato come rappresentate legale in fascicolo elettronico aziendale, ma & comunque
titolato a sottoscrivere istanze.

Il quadro anche se non compilato va comunque confermata la visione.
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5 FASE PRESENTAZIONE

. . . .. - . . Controll
Una volta compilati e confermati tutti i quadri, il compilatore deve premere il tasto m Il
sistema attivera una serie di controlli basilari sulla domanda di aiuto. Qualora un controllo non
venga superato positivamente, il sistema evidenziera, nel quadro ANOMALIE, una specifica
anomalia.

Versione 2.04.032

Dettaglio Domanda  Id Domanda: MD (PSR_2014-2020)
Dati della Domanda

uaa: 00225
Ragione sociale:
UTE LENTA

Protocollo: Data presentazione:
N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:

Descrizione Quadro Compilato  Visionato
s s

5.1. Fase CONFERMA DOMANDA
Accertato che la domanda sia stata compilata correttamente e che non siano accese anomalie che

bloccano la presentazione della domanda di aiuto, 'operatore deve premere il tasto EI per
confermare la domanda di aiuto e proseguire con la fase di protocollazione.

Versione 2.04.032

Dettaglio Domanda Id Domanda: 4433015 (PSR_2014-2020)

Dati della Domanda
Cuaa:

Data presentazione:
Passo reperimento dati di pre

RAPPRESENTANTE LEGALE
MODALITA PAGAMENTO

Una volta confermata la domanda, il sistema evidenziera il messaggio “La domanda & stata
CONFERMATA. Completarla con gli allegati richiesti per procedere alla presentazione (richiesta di
protocollazione)” che attesta che la domanda di aiuto € cambiata di stato passando dallo stato “IN
COMPILAZIONE” allo stato “CONFERMATA” (v. fig. 31). Inoltre, il sistema evidenzia con colore
verde la riga corrispondente al quadro ALLEGATI: una volta che la domanda & passata nello stato
di CONFERMATA, l'utente deve allegare digitalmente, tramite I'apposita funzione di UPLOAD
presente nel quadro ALLEGATI, i documenti da allegare alla domanda di aiuto. Se non vengono
allegati _digitalmente i _documenti, hon_si_potra procedere con la protocollazione della
domanda e pertanto la domanda non potra essere accolta.
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\
& Domande PSR  Precaricamento Domande Stampe Usdta  Help
PS“ JINSERIMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE 'COMUNICAZIONI

Vi
B FEASR

Versione 204032

Dettaglio Domanda Id Domanda: 4433020 (PSR_2014-2020)

Dati della Domanda
Cua:

uaa: =
Ragione sociale:
UTE:
Misura
Ban
Focus area:
Protocolio: Data presentazione:
N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompila
Descrizione Quadro Compilato  Visionato
s s
s s
LODALITA' PAGAMENTO. s s

INTERVENTI s s
o o1 s s

RIEFILOGHI
ANOMALIE N
FIRMATARIC s s

La domands & stata CONFERMATA. Completarla con gli allegati richiesti per procadere alla presentazions (fichiesta di
protocollazione)

o nome di Acrobat Reader. Questa operazione cambia il contenuto del file e lo rende diverso dal originale

4. Allegare il file firmato cigitaimente allinterno del quadro “Alle gatr

Fig. 31

Si consiglia di scaricare la domanda compilata tramite il tasto “Stampa” seguendo le indicazioni in
rosso riportate dal sistema (fig. 31).

5.2. Fase UPLOAD ALLEGATI

Per effettuare TUPLOAD degli allegati, premere il tasto posto in corrispondenza del
quadro ALLEGATI

Una volta entrati nel quadro ALLEGATI, verranno visualizzati gli allegati che sono stati inseriti in
fase di compilazione.

v
& Domande PSR  Precaricamento Domande Stampe Uscita  Help =
PSR | msermmento wvova pomanoa | ricerca pomanoe  comunicaziont g
Veneto somn,

i3 2020

Elenco degli allegati

1d Domanda:
Ragione Sociale:

CUAR:
Focus Area:

Nome del file ‘Obbligatorio Allega Valido Scarica

MODULO DELLA DOMANDA CORRENTE

E si

sosTTuTNA EDELL'ATTO TA IN BASE AIMODULI.

= si

In corrispondenza di ogni tipologia di allegato, € presente
v il tasto che permettera 'inserimento del documento digitale in domanda;

v il tasto che permette in questa fase di eliminare un documento erroneamente inserito

(fa eccezione il documento “Modulo della domanda corrente” che &€ un documento
obbligatorio e pertanto non & possibile la sua eliminazione).

Inoltre, qualora necessario, il sistema permette ancora l'inserimento di nuovi allegati tramite la

. Muowo
funzione .

NB:

Il fax simile della dichiarazione sostitutiva richiesta & presente nel sito istituzionale al seguente link:
https://www.avepa.it/modulistica-generale-psr-2014-2020 (vedere immagine sotto riportata dove si
evidenzia il modulo di dichiarazione da utilizzare riferito alle persone fisiche o giuridiche):
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il por

PSR 2014 - 2020

@ Modgello

oE® o

riale AVEPE Tramite l portale son Cliccando OK, Futente accetta Futiizzo di it coolde. Per magglor nformazion,

oK

5.2.1. Come effettuare 'lUPLOAD

Premere il tasto m in corrispondenza del documento che si vuole allegare alla domanda

di aiuto. Quindi il tasto 292 | ner andare a recuperare nel proprio personal computer il file del
documento che si intende allegare. Una volta selezionato il file di proprio interesse premere il tasto
Apri
Pg‘ INSERIMENTO ﬂ\:ﬂ\lA DOMANDA RICERCA ;OMAHDE 'COMUNICAZIONI

Veneto
2013- 2020

Allegato

1d Doman:

Ragione Sociale:
CUAA:

Fig. 32
Quindi

da: [ ]
Focus Area

. Salw . . . . . . ‘
premere il tasto evidenziato in fig. 32. Il sistema ritornera nella schermata generale

del quadro ALLEGATI nel quale il sistema riporta i riferimenti dell’allegato digitale. Ripetere le

operazi

oni sopradescritte per tutti i documenti che si intende allegare alla domanda di aiuto.

Affinché l'attivita di UPLOAD degli allegati abbia esito positivo, si raccomanda di:

v

non salvare nel proprio personal computer i file che verranno allegati alla domanda
informatizzata con nomi che prevedono I'utilizzo di caratteri speciali (es. il file contenente la
scansione del documento di identita non andra salvato con il nome “Scansione documento
d’identitd” ma con il nome “Scansione CI”).

| caratteri che non dovranno essere utilizzati per denominare i file oggetto di UPLOAD sono
i seguenti: ' (carattere apice), “(carattere doppio apice), ° (carattere del grado), & (carattere
e commerciale), < (carattere minore), > (carattere maggiore) e tutte le lettere accentate;

ai fini della sola attivita di UPLOAD, di salvare i file da allegare nel desktop del proprio PC
in quanto non deve essere troppo lungo il percorso seguito per andare a recuperare il file
oggetto di UPLOAD.

allegare file nei formati ammessi indicati nel sito web istituzionale del’AVEPA al seguente
percorso:

www.avepa.it > Documenti > Trasmissione documenti
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Si precisa quanto segue. Il documento “modulo della domanda corrente” corrisponde alla stampa
della domanda di aiuto prodotta da PSR. Per generare la stampa della domanda, l'utente deve

premere la funzione presente nel quadro generale di domanda (fig. 31). Il sistema
generera un file in formato .pdf che potra essere salvato nel proprio personale computer e
stampato.

Al fine del buon esito della presentazione e ricevibilita dellistanza PSR, I'utente deve:

v' qualora il soggetto intestatario della domanda non sia in possesso della firma digitale,
allegare, alla domanda informatizzata, la scansione della domanda firmata dal richiedente e
la copia del documento di identita dello stesso ai fini dei controlli di ricevibilita da parte
dell’Agenzia;

v qualora il soggetto intestatario della domanda sia in possesso della firma digitale, allegare il
file in formato *.p7m* che comprendera la domanda firmata digitalmente e il certificato
attestante la validita della firma.

Dovra essere allegato il file di domanda generato dopo aver effettuato la conferma della domanda
informatica.

5.2.2. Attivita INVIO AL PROTOCOLLO

Una volta inseriti tutti gli allegati, nel quadro generale di domanda comparira il tasto “INVIA AL
PROTOCOLLO” (fig. 33) che l'utente dovra premere affinché la domanda di aiuto venga
protocollata.

Una volta inviata al protocollo, il sistema evidenziera il messaggio “A seguito della protocollazione i
riferimenti saranno visualizzati nel quadro "Dati Domanda" (fig. 34). La domanda passera dallo
stato PRESENTATA a PROTOCOLLATA dopo (alcuni minuti) avere effettuato I'operazione “INVIA
AL PROTOCOLLO.

0
& Domande PSR  Precaricamento Domande ~ Stampe Uscta  Help ,\\
PS“ INSERIMENTO NUOVA DOMANDA ‘ RICERCA DOMANDE (COMUNICAZIONT \,«

Veneto
20132020

Versione 2.04.032

Dettaglio Domanda Id Domanda: 4433020 (PSR_2014-2020)

Dati della Domanda

aaaaaaaaa
Protocollo
N.ro doman

Data presentatione:
da reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:

Descrizione Quadro Compilato  Visionato
s s

it
DATI SPECIFICI s s
DICHIARAZIONI s s

Iva con nome di Acrobat Reader Questa operazione cambia il contenuto delfile & 1o rende diverso dalloriginale

Fig. 33
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_‘_& Domande PSR Precaricamento Domande  Stampe Uscdta  Help
PSR INSERIMENTO NUOVA DOMANDA ‘ RICERCA DOMANDE ‘ COMUNICAZIONT
Veneto —
2014-2020 ’ REGIONE v VE
Versione 2.04.032
Dettaglio Domanda Id Domanda: 4433020  (PSR_2014-2020)
Dati della Domanda,
uaa:
Ragione sociale:
UTE.
Wisura:
Bando:
Focus area: 2a
Protocolio: Data presentazione:
N.ro domanda reperimento dafi i precompilazione: Passo reperimento dati i precompilazione:
Descrizione Quadro Compilato  Visionato
OATI DOMANDA s s
aasrAFICA s s
RAPPRESENTANTE LEGALE s s
MODALITA' PAGAMENTO s s
NTERVENTI s s
OATI SPECFICH s s
DCHIARAZION s s
RiEFILOGH! s s
ANOMALIE N s
FIRMATARIO s s
Aseguito della protacollazione i riferimenti saranno visualizzati nel quadro "Dafi Domanda 4——-
Rifoms

Fig. 34

Una volta che la domanda ¢ transitata nello stato PROTOCOLLATA, l'utente pud prendere visione
dei dati del protocollo accendendo al quadro “Dati domanda” della domanda informatica (v. fig. 35).

Dati della domanda

Id Domanda: (PSR _2014-2020)

Ragione Sociale:
CUAA: Partita IVA:

Dati della domanda:

Numero protocollo
Data protocollo

:

"TibG domanda e OO

Anno campagna

Annualita’ pagamento

Ente compilatore CAACOLDIRETTISR.L.

Ufficio compilatore 36 - 103VE7

Ente delegato SPORTELLO UMICO DI VENEZIA
Domanda sostituita

Domanda rinunciata

Fig. 35
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